TOMSVY S

Modul eUétenky

Instalace modulu eUétenky, nastaveni parametrd, certifikdtu, pokladny v modulu eU¢tenky je
popsano v pfiru¢ce k programu eUétenky.

PFirucku je mozné spustit pfimo na webu www.comsys-sw.cz nebo si ji stdhnout.

Prirucka online

Prirucka uZivatele

CHM ZIP(CHM)

Demoverze

Viz kapitoly:

Zavedeni programu
e Instalace programu
e Zavedeni firmy
e Parametry firmy — Adresa, ICO, DIC, rezim EET

Ciselniky
o Certifikaty
e Pokladny a provozovny

Company manager — eUétenky

Program eU¢tenky spolupracuje s programem Company manager.
V agendé Pokladna je umoznéno odesilani do EET (Elektronicka evidence trzeb) vystaveného
pokladniho dokladu.

e pfijmového

e vydajového - vratka
V agendé Vydané faktury po vystaveni faktura za hotové je mozné zalozit pokladni doklad soucasné
s jeho odeslanim do EET a tiskem uctenky.
Po vystaveni vydané faktury placené kartou je také moznost odeslat Udaje do EET.

Pfedpokladem spolehlivého propojeni program@ eU¢tenky a programu Company Manager je
nastaveni parametrd.

Nastaveni parametri

Pro propojeni programu Company manager a programu eUétenky je nutné nastavit nékolik
parametrdq.

Program Company manager - Sluzby - Servis - Nastaveni parametr(. Parametry pro program
eUctenky zaéinaji na EET.
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Q, eet x Agenda ~ | @ ZIménit nastav na Implicitni Y Konec
Mazev Kli& typ sada Implicitni Aktudini hodnota A~

Cesta do modulu eUEtenky EET_CESTA M A Cellctenkd | leUctenigh

Do EET reqistrovat doklady od data EET_QOD_DATA D z 06.02.2017

eet Connection string pro synchronizaci SQL COMMNSTRSQLEET M Z

eet Refim EET EET_REZIM M Z 0 2

eet: Souvztaznost pro dan vzakladni sazhé EVZT_DPH_Z N z

eet SouvztaZznost pro daf ve sniZené sazhé EVZT_DPH_S M z

eet SouvztaZnost pro dafi ve treti sazbé EVZT_DPH_3 M Zz

eet: Souvztaznost pro odecteni platby kartou EVZT_PLATBA_PK N z

eet: VWchozi souvztaznost pro zadctovani EVZT_VYCHOZI N Zz

Pokladna modulu eUétenky EET_POKLADMA M z 4

Tisknout lidaje o EET navydané faktury EET_FV_TISK L Z  |Ano Ano

Zakaznik modulu eUétenky EET_ZAKAZMIK C z vZor

Cesta do modulu eUétenky — nastavi se cesta do programu eUctenky.
Do EET registrovat doklady od data - datum, od kterého se budou doklady odesilat do systému EET.
Connection string pro synchronizaci SQL - pouze firmy, které prendseji data pres SQL na centralu.

Re%im EET- 1,2, 3
1. Server Playground, testovaci certifikat - nastaveni pro testovaci provoz se serverem Finan¢ni
spravy pomoci testovaciho certifikatu.
2. Ostry server, mod ovéreni - nastaveni pro testovaci provoz se serverem Financni spravy
pomoci platného certifikatu. Ale data se nebudou evidovat.
3. Ostry provoz - nastaveni pro ostry provoz komunikace se serverem Financni spravy.
Pridéleny FIK (Fiskalni identifikacni kdd) prokazuje zaevidovani v systému EET.
Implicitné je nastaven reZzim = 2. Pfedpoklada se, Ze uzivatel jiz vlastni certifikat a bude zkouset
testovaci provoz.

Souvztaznost — pouze pro prenos dat pres SQL server.

Pokladna modulu eUé&tenky — pofadové &islo - ID pokladny z modulu eUctenky.

Tisknout Gdaje o EET na vydané faktury — ANO/NE
Ano - na fakturu se tisknout udaje z uctenky
Ne - na fakturu se udaje z Gictenky netisknou.

Ano - musi byt nastaveno pro vydané faktury placené kartou. U plateb v hotovosti zdleni na
uzivateli, zda se budou tisknout na fakturu udaje z EET nebo ne.

Zakaznik modulu eUctenky - zékaznik (firma, pro kterou se zpracovavaji data) v modulu eUétenky, ve
které se budou doklady evidovat. Vétsinou je nazev firmy stejny v Company manageru i eU¢tenky.
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Ciselnik Souvztaznosti

PFrijmové a vydajové pokladni doklady, kterych se tyka EET (Elektronicka evidence trzeb), musi byt v
souvztaznosti oznacené - EET.

Naptiklad:

PFrijmovy pokladni doklad - souvztaZznost pro prodej zbozi, ptijaté penize.

Vydajovy pokladni doklad — souvztaznost pro vracené zbozi, vracené penize.

Rada Cisla  Text Uget Di SffMD StfDal Zdkazka Code Organizace
PP 1 Prodej zhodi MD | 211.1 0% 0 0 0
Dal | 604.1 DIZ/S  Sluiba Pliitul Typ DD Kéd erp. Konsts. BU Sadatext Nakvyn
Barva DPHzs | 3432 0 v
s Typ _— = .
DPH s5. | 343.2 Kdd PP Komise LimitKH Ména wdej pfijem
Import banky - Text -Var/Spec.symbaol DPH3s.| . Sklad
Uget1|3152 | Di1 EU1 2 videjka k FV
Zaloha | 3241 Sowisejici souvetaZznosti
INTRASTAT PiO:
Stat Stat Kraj CZ Dod. Druh Zvl. - . R
[n cdeslani pliv.furé. uré fplv. TSI IER podm. dopravy pohyb Exdra ucty I EET | urt. knasl. cerp.

v

Ciselnik fady doklad

Ciselnik Rady doklad{ - u fady pokladnich doklad® (pfijmovych a vydejovych) se nastavi ID pokladny z
modulu eUétenky, v pfipadé, Ze se v modulu eU¢tenky pouZiva vice pokladen.

EET — elektronicka evidence trzeb

Program odesle na server Financni spravy datovou zprdvu ve formatu XML, kterad obsahuje informace
stanovené zakonem. Ndsledné zpracuje odpovéd serveru a umozni vytisknuti Uctenky.

Agenda Pokladna

Prijmovy pokladni doklad
V pokladné se zaloZi prijmovy pokladni doklad jako obvykle. Pokud se dokladu pftifadi souvztaznost,
ktera ma v Ciselniku souvztaZnosti oznaceni— EET, je doklad oznacen — Odeslat uétenku EET.

Prijmovy doklad M. Datum DenDPH  DDP Faktura Souvzt. Zakazka St.MD Dal  Code Var.symbol
PP B 2017 | 2| 08.022017) .. 1
Ev &islo dokl. DUZP| .. pouzit pomér (KH) | Me Limit KH Vystavil | M
Dovoz?  Zahranitni cena Ména: Kurz:
Organizace Me KE
Firma zdloha -
Jména Cena bez dané Dl DPH Cenyvietné DPH
Ulice ZAikladni s. 264,45 55,55 320,00
SniZena s.
ICorpIc 2.5nifend s.
0% 0,00
Text| Prodej zbodi Platba kartou 0,00
Poznamka Zaloha 0% - Doklad
Zaokrouhleni
M Odeslat uétenku EETI!! Celkem 264,45 55,55 320,00
Telefon E-mail ICO DIC
224 911 583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529 CZ6209260915
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Odeslani

Pro odeslani dokladu do EET se pouZije tlacitko - Odesli EET.

Uhrada faktury
Casteéna dhrada
Unrada - viechny
Hromadna uhrada

Storno Ghrady faktury
B Odedli—EET

Potvrdi se dotaz - Ano.

o Skutecné zalozit EET dctenku k tomuto dokladu?

Ano Me

Lrugit

e Ze systému financni spravy je zasldno potvrzeni o pfijeti s kddem. FIK = Fiskalni identifikacni

kod.

e Doklad je jako Uétenka zaloZen také do modulu eU¢tenky. UZivatel si ji mdze zkontrolovat v

agendé Paragony. Program pridéli ID Gctenky tj. pofadové Cislo.
e Do pokladniho dokladu se zapiSe ID uctenky = identifikacni kod uctenky.

Kédy na Gétence — viz. kapitola Prodej — Tisk Gétenky. (PFiruc¢ka eUétenky)

Piijmovy doklad M. Datum DenDPH |
PP 29 | 2016 | 11| 30.11.2016

Evéislo dokl.

Oraganizace
Firma
Jméno

Ulice
10/ DIC

Text| Prodej zbo#i
Poznamka

Tisknuto!

EET: ID 363

ID = poradové Cislo uctenky

Telefon E-mail
224911583 zdenek.krejci@comsys.cz
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Tisk uctenky

Uctenka se tiskne z tiskového menu - U¢tenka EET.

VZOR UCTENKA EET diso: | pp 30
Meklanova 18

128 00 Praha 2 ze dne 30.11.20186

IG: 00216208 DIC: CZ5T07061581 Prilohy:

Friiato :

{od

Udsl viplaty Prodej zboZi

Sazba DPH Zaklad dané Dar

Fakladni sazba  21% 200,00KE 42 D0KE
1. sniZena sazba 15% 150,00 KE 22 B0KE
Celkem 350,00KC 64, 50KC
Celkové Gastka: 414 50Ké
Udtenka Gislo: 16PPO0030

Vidano: 30.11.2016 15:36:29

Provozovna: 2

Pokiladna: b

ReZim: béZny rezim evidence trzeb

FiIK: cGafcOe5-0664-4130-9123-6947 7922 ecOd-ff |

BKPR: Sb92519d-a80299e2-eadcasfc-812a1905-aedcibab

Schuali Friial Fodpis pokladniks

Na uctenku se tiskne FIK = Fiskalni identifikacni kod - prokazuje zaevidovani trzby do systému EET.

e Doklad je cdeslan do EET: 363

OK

Doklad, ktery byl odeslan do EET nelze jiZ editovat.

Vydajovy pokladni doklad

Pokud se jedna o vracené zboZi nebo vracené penize zakaznikovi, zaloZi se vydajovy pokladni doklad
(vratka) obdobné jako pFijmovy. Vyplni se souvztaznost, kterd ma v Ciselniku souvztaznosti zapsané
EET. Postup odeslani je stejny jako u prijmového dokladu.
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Vydajovy doklad M. Datum DenDPH DDP Fakiura Souvzt Zakazka StEMD Dal Code Var.symbol
PV 6 2017 2 09.02.2017 7
Ev.gislo daokl. DUZP pouZit pamér (KH) e Limit KH Wystavil | M
Dovoz ?  Zahraniéni cena Ména: Kurz:
Organizace  BERTO MNe K&
Firma | BERTO zaloha-
Jménao Cena bez dané Dl DPH Ceny véetné DPH
Ulice | Safafikova 1 Zakladni s. 330,56 69,44 400,00
120 00 Praha 2 Snizend 5.
IC0IDIC | 44284428 | CZ25686925 11| 2.8niena s.
Spolehlivi platce EIQ.IJE.EIN?@ 0% 0,00
Text| Vydej za vracené zhod Platha kartou 0,00
Poznamka Zaloha 0% - Doklad
Zaokrouhleni
M Odeslat uctenku EET!!! Celkem 330,56 69,44 400,00
Tisk
Vydajovy pokladni doklad - tisk - Vratka.
VIOR VRATKA cizb PV 6
Neklanova 18
123 00 Praha 2 Fedne 0g022m7
IE: 00216208 DIC: CZ5707061581 Bfilohy:
Frijato : BERTO
fiod) Safafikoval 120 00 Praha2
Uds! vyplsty Vydej za vracené zhodi
Sazba DPH Fakiad oané Darf
Zakladni sazba 21% 330 56KE 69 44 KE
Celkem 330,56KE 69,44 K&
Celkovs castka: 400,00Ke
Uitenka sl 17PV0000G
Vydano: 09.02 2017 15:06:30
Provozovna: 2
Fokadng: b
Refim bEny reZim evidence tréeb
BEP: 3ce205ab-513e1f11-e253f338-581c00e3-5cfOfc6a
FEP: Ivof0wCKes. .. (mad ovéreni)
Sohvall Frijal FodpE pokisdnika
Telefon E-mail ICo DIC
224911583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529 CZ6209260915
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Pokladna — zadlozka Seznam

Sloupec ID EET - poradové cislo uctenky.

Den R. Doklad PV Sow Ké Text faktura Firma ID EET
17.02.2017 PP 21+ 1 Prodej zboZi 43
04 012017 PV 1- 4 Odvod do banky
08.02.2017 PV 2|- 7 320,00 Videj za vracené zbodi
09022017 PV 3 - 7 363,00 Vyde]zavracené zboZi DV0002M7 Alza
09022017 PV 4|- 7 605,00 Uhrada vydané faktury DV00O03/17 Antal s.r.o. 32
09.022017 PV 51- 7 484,00 Uhrada vydané faktury DV0OD04/17 |APRO, spal. 5 1.0 34
09022017 PV 6 - 7 400,00 Vide] za vracené zbodi BERTO 35
15022017 PV 7|- 7 0 078,00 Uhrada vydané faktury FV0024/17 ARMABETOMN, a.s. a9

Podbarveni sloupce:
Zelené - 48 _ poklad byl Uspésné odeslan do EET a md pridélené poradové Cislo Uctenky.
EET: ID 48

Na karté pokladniho dokladu je oznaceno -

RGZové - - Doklad nebyl odeslan do EET.

M Odeslat uctenku EET!!!

Na karté pokladniho dokladu je oznaceno -

Agenda Vydané faktury

o Vydané faktury a vydané dobropisy v hotovosti.
e Vydané faktury placené kartou.

Vydané faktury — v hotovosti
Vydana faktura nebo dobropis musi mit ZpUsob platby — Hotové. Jediné v tomto pfipadé je v menu
Vydané zptistupnéna volba Faktura - Pokladna.

VYDANA FAKTURA Rok M Vystavend Splatna DUZP/DPP DenDPH  DDP Souvzt Zakazka StF.D. MWD Code Paugal
FVoa24M7 FWv 21 2017 | 2109022017 ) 09.02.2017 | 09.022017 ) . . 1

Organizace  Organizace 2, 3 Objednavka - HS Smilouva Rc Sleva™ L I Dealer Provize |ZP[ZD ZO Uget Kon.SMystavi DL
ADRESA 1 H 110308 M

Cinnost Faktura — Pokladna zaloZi do agendy Pokladna pokladni doklad.

Vydana faktura - zalozi se do pokladny pfijmovy pokladni doklad.
Dobropis - zaloZi se do pokladny vydajovy pokladni doklad.

V nastaveni parametrd musi byt vyplnény tyto parametry:
Souvztaznost thrada FV pokladnou
Souvztaznost thrada FV — dobropisu pokladnou.

Tyto souvztaznosti musi mit v Ciselniku souvztaznosti oznaceni EET.

Telefon E-mail ICo DIC
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Po poufiti ¢innosti Faktura - Pokladna:
1. Vybere se fada dokladd pro konkrétni pokladnu, do které se bude zakladat pokladni doklad.

Agenda pokladna mUZe pouZivat vice fad doklad(, tzn. je pouZivano vice pokladen. Dotaz:
Zvol fadu pokladny.

vk wnN

Vyplni se datum uhrazeni faktury. Implicitné je nabizeno aktudlni datum. Datum Ize editovat.
Potvrdi nebo se prepiSe zaplacena ¢astka.

Potvrdi se cislo nového pokladniho dokladu.
Do agendy Pokladna se zaloZi pfijmovy nebo vydajovy pokladni doklad se zvolenym datem a

na potvrzenou &astku. Castka se zapise do radku se sazbou dané 0%. Cislo pokladniho
dokladu je podle posledniho v fadé pfijmovych nebo vydajovych dokladd.

Dotaz

Pt

o Skuteéné zaloZit EET uctenku k tomuto dokladu?

Ano Me Lrugit

6. Dotaz : Skutecné zalozit EET uctenku k tomuto dokladu? — Automaticky se odesle doklad do

EET. Do pokladniho dokladu se zapiSe poradové Cislo uétenky - ID.

7. Tisk uctenky.

VZOR UCTENKA EET ciso: | pp 24
Meklanova 1&
128 00 Praha 2 e dne 24 022017
IC: 00216208 DIC: CZ5T707061581 Prilohy:
Prijato : TUKAS spol s r.o.
fod) U stfedni 21/14 102 00 Praha 10
Udel vyplaty Uhrada vydané faktury
Faktura: FV0040M17
Celkové castha: 7 260,00K¢é
Utenks cislo: 17PPO0024
Vidano: 24022017 11:46: 44
ProvoZovna: 3
Fokizdna: druhapokliadna
Redim: bé&Zny rezim evidence trzeb
BKP: 25d8bac9-996d0609-a7447 Tal-37 3526 91-0058df85
PEP: h¥fautghid... (mdd ovéreni)
Schvalil Frijal Podpiz pokiadnika
Telefon E-mail ICo DIC
224911583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529 CZ26209260915
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Piijmovy doklad 1. Datum DenDPH DDP Faktura 17

Souvzt. Zakazka SHMD Dal Code Var.symbaol
lpp 24 | 2017 | 224022017 | |rvooson7r | s | | | I
Evéislo dokl ‘buze| .. pouit pomér (KH)| Ne | LimitkH| | Vystavil M
Dovoz?  Zahraniéni cena Ména: Kurz:
Druanizace |Ne | ” Ke
Firma | TUKAS spol s r.o. | ziloha- 0,00 | |
Jména Cena bez dané Dl DPH Ceny vietné DPH
Ulice | Ustfedni 21114 Zakladni s.
[10200 ||Praha 10 Snizend s.
IGO0/ DIE | ||| 2.8nizends.
0% 7 260,00 A 0,00 7 260,00
Text| Unrada vydané fakiury Im 0,00
Pozndmka Zaloha 0% - Doklad |
Sparovano s fakturou! Paroval: M 24.02.2017 11:45:56 Zaokrouhleni |
EET: ID 123 Celkem 7 260,00 | | | 7 260,00

lestliZe je v nastaveni parametrd nastaven parametr : Tisknout Udaje o EET na vydané faktury —
ANO, tisknou se na fakturu udaje u uctenky.

Vydané faktury — platba kartou
U plateb kartou vznika také povinnost odesilat Udaje do EET.

Faktura musi mit vyplnén Zptisob platby = Placenou kartou. Klavesa F1 nabidne ¢iselnik — Platby —
Zpusob platby.

VYDANA FAKTURA Rok M Vystavena

Splatna DUZP/DPP  Den DPH DOP Souvzt Zakazka SiFD. WD Code Paugal
Fvoossn7  |Fv 38 | 2017 2|23022017 [15.032017 23022017 | [ ] | |
Organizace Qrganizace 2, 3 Objednavka - HS  Smiouva Rc Sleva% I I Dealer Provize m
BOHEMIA | || | [ el JC 1 lefol[ 1| tffozoeffw |
IFil'lTlﬂ I|T',f|:|-|:la|’|.d. |:| Evi. | 20160038 | P: Placeno kartou D: Ffepravce

s

Pro odeslani Gidaju do EET se poutZije tlacitko — EET.

cnen oo | [ te| o
Uhrazeno | Posledni Ghrada - doklad, den | EET
Prodieni | -20 .

Potvrdi se dotaz:

Dotaz hod
o Skuteéné zaloZit détenku k dokladu?
Ano Me Lrugit
Telefon E-mail ICo DIC
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224911584 http://www.comsys-sw.cz

9/10


mailto:zdenek.krejci@comsys.cz
http://www.comsys-sw.cz/

L OMSY S

Nasleduje mozZnost vytisknout fakturu s Udaji EET.

Dotaz b

o Vytisknout fakturu s EET?

Do faktury se zapise ID = poradové Cislo uctenky.

Bez DPH Di DPH Zakaz automatického vypoctu Gastek
Zakladnis. 5 000,00 1050,00 | Limit KH Ne
SniZend s. Ména, kurz
2.zniZena .
Zaklad 0% Tisknuto!
EET:ID 124
Zaokrouhleni Cizi ména Doklad Cena dle JCD
Zalohy —
CELKEM & 050,00 Text 0
Uhrazeno

Posledni Ghrada - doklad, den |EET
Prodleni | -19

Pokud ma faktura nastaven jiny zpUsob platby, je uZivatel upozornén.
Napftiklad:

e Zpisob dhrady je Hotové, Odeslani do EET provedte pies pokladnu,

e Zpisob dhrady neni Kartou!

Tisk vydané faktury

Pokud je parametr: Tisknout udaje o EET na vydané faktury nastaven - Ano, tisknou se na fakturu

udaje z uctenky.

EET:

Pokladna: b | Provozowma: 2 | Datum wystawveni: 02.02. 2017 10:34:46 | Bezim EET: béiny

FIK: ctefb?4e-cl0l-4531-b3973-05c00c371493-6F
BENP: bid3tlaf-abetbdfe-diclelBc-fbH3a28]1-ebeSachd

Kontrola uctenek

Kontrola a prohlizeni Gétenek je mozna v modulu eUétenky — Paragony.

Agenda Paragony obsahuje seznam Uctenek pro prohlizeni, vyhledavani, editaci a tisky sestav.

V modulu eU¢tenky je také mozné hromadné odeslani Gétenek. Kapitola Odeslani.
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